
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายตา่งประเทศ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหมพ่ัฒนา  อำเภอชะอำ  จังหวัดเพชรบรุี 
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น

นิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกจิการค้า 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแตง่ตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตัง้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553  
 

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพเ์พื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555   
 

8) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย ์
 



9) ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมม่ ี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาท ี
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด   0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด   0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   -  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไร่ใหม่พฒันา  อำเภอชะอำ  จังหวัดเพชรบรุี 

เบอร์โทรศัพท์ 032 – 706020 โทรสาร 032 – 706021 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
  1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
  2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผู้้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็
ได ้
  3. ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคำขอจดทะเบียน 
  4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนงัสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
  หมายเหต ุ ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบรูณ์เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพจิารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่
ต้องยื่นเพิม่เติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทกึ
ดังกล่าวมเิช่นน้ันจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิง้คำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรอืผู้ได้รบัมอบอำนาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว



และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไดร้ับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ
การจดทะเบียน/หนงัสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 
 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตร
ประจำตัวของ
ผู้รบัผิดชอบใน



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

การประกอบ
กิจการใน

ประเทศพร้อม
ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาทะเบียน
บ้านของ

ผู้รบัผิดชอบใน
การประกอบ

กิจการใน
ประเทศพร้อม
ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ท่ี รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์  

(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้
สถานที่ตั้ง

สำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของกรรมสิทธ์ิ
ลงนามและใหม้ี

พยานลงช่ือ
รับรองอย่างน้อย 

- 1 0 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 คน 
3) สำเนาทะเบียน

บ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเปน็เจ้า
บ้านหรอืผู้ขอ
เลขทีบ่้านหรือ

สำเนาสัญญาเช่า
โดยมีผูัให้ความ
ยินยอมเปน็ผูเ้ช่า
หรือเอกสารสิทธ์ิ
อย่างอื่นทีผู่้เป็น

เจ้าของกรรมสิทธ์ิ
เป็นผู้ให้ความ

ยินยอมพรอ้มลง
นามรับรองสำเนา

ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ - 

4) แผนที่แสดงที่ตั้ง
สำนักงานแห่ง

ใหญ่และสถานที่
สำคัญบริเวณ

ใกล้เคียง
โดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) สำเนาเอกสาร
แสดงการจด

ทะเบียนเป็นนิติ
บุคคลซึ่งมี

รายการเกี่ยวกับ
ช่ือวัตถุที่ประสงค์

- 0 1 ฉบับ (หากเป็น
เอกสารทีท่ำ

ข้ึนใน
ต่างประเทศ
จะต้องมีคำ

รับรองของโน



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ทุนที่ตั้งสำนักงาน
รายช่ือกรรมการ

และอำนาจ
กรรมการพร้อม
ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

ตารีพับ
ลิคหรอืบุคคล
ซึ่งกฎหมาย
ของประเทศ

นั้นๆตั้งใหเ้ป็น
ผู้มีอำนาจ

รับรองเอกสาร
พร้อมด้วยคำ
รับรองของ
เจ้าหน้าที่
กงสลุหรือ

สถานทูตไทย) 
6) หนังสือแต่งตั้ง

ผู้รบัผิดชอบ
ดำเนินกิจการใน

ประเทศไทย 

- 1 0 ฉบับ (หากเป็น
เอกสารทีท่ำ

ข้ึนใน
ต่างประเทศ
จะต้องมีคำ

รับรองของโน
ตารีพับ

ลิคหรอืบุคคล
ซึ่งกฎหมาย
ของประเทศ

นั้นๆตั้งใหเ้ป็น
ผู้มีอำนาจ

รับรองเอกสาร
พร้อมด้วยคำ
รับรองของ
เจ้าหน้าที่
กงสลุหรือ

สถานทูตไทย) 
7) ใบอนุญาตทำงาน - 1 0 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ของผูร้ับผิดชอบ
ดำเนินกิจการใน

ประเทศไทย 
(กรณีเป็นบุคคล

ต่างด้าว) 
8) ใบอนุญาต

ประกอบธุรกิจ
ของคนต่างด้าว

หรือหนังสือ
รับรองการใช้

สิทธิตาม
สนธิสัญญา (ถ้า

ม)ี 

- 1 0 ฉบับ - 

9) หนังสือมอบ
อำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

10) สำเนาบัตร
ประจำตัวของ

ผู้รบัมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลง

นามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

11) สำเนาหนงัสือ
อนุญาตหรือ

หนังสือรบัรองให้
เป็นผู้จำหน่าย

หรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจาก

เจ้าของลิขสทิธ์ิ
ของสินค้าที่ขาย

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบ
พาณิชย

กิจการขาย
หรือให้เช่า

แผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์
แผ่นวีดิทัศน์ดี



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

หรือให้เช่าหรือ
สำเนา

ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากรหรือ

หลักฐานการซื้อ
ขายจาก

ต่างประเทศ
พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา

ถูกต้อง 

วีดีหรือแผ่นวี
ดีทัศน์ระบบ

ดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการ

บันเทงิ) 

12) หนังสือช้ีแจง
ข้อเท็จจรงิของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนและ

หลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุน
หรืออาจมาพบ

เจ้าหน้าที่เพือ่ทำ
บันทึกถ้อยคำ

เกี่ยวกับ
ข้อเท็จจรงิของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนพร้อม
แสดงหลักฐาน
แสดงจำนวน
เงินทุนก็ได ้

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบ
พาณิชย

กิจการค้าอัญ
มณีหรือ

เครื่องประดับ
ซึ่งประดับ

ด้วยอัญมณี) 

13) หลักฐานหรือ
หนังสือช้ีแจงการ
ประกอบอาชีพ

หุ้นส่วนจำพวกไม่

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบ
พาณิชย

กิจการค้าอัญ



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

จำกัดความรับผิด
หรือกรรมการผูม้ี
อำนาจของห้าง
หุ้นส่วนหรือ
บริษัทแล้วแต่

กรณี 

มณีหรือ
เครื่องประดับ

ซึ่งประดับ
ด้วยอัญมณี) 

 
16. ค่าธรรมเนยีม 

1) ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบียน (คำขอละ) 
ค่าธรรมเนยีม 50  บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค่าธรรมเนยีมคัดสำเนาเอกสารชุดละ 
ค่าธรรมเนยีม 30  บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนเขียนคำรอ้งได้ที่ อบต.ไร่ใหม่พัฒนา  อำเภอชะอำ  จังหวัดเพชรบรุี 

หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียนติดต่อทางโทรศัพท์ 032 - 706020 

หมายเหตุ- 
3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.raimaipattana.go.th  

หมายเหตุ- 
5) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา  อำเภอชะอำ  จังหวัดเพชรบรุี 76120 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
- แบบ ทพ.1 
 

 
19. หมายเหต ุ



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


